UCHWALA NR XXX1/190/16
RADY MIEJSKIEJ W OZIMKU

z dnia 28 listopada 2016 .

w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek
budzetowych Gminy Ozimek

Na podstawie art. 10a pkt. 1, art. 10b ust. 1-2 , art. 10c ust.2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446, 1579) Rada Miejska w Ozimku uchwala,
co nastgpuje:

§ 1.Z dniem 1 stycznia 2017 r. ustanawia si¢ Gminny Zaklad O$wiaty w Ozimku jako jednostke
obstlugujaca, o ktorej mowa w art. 10b ustawy o samorzadzie gminnym, zwang dalej jednostka obstugujaca.

§ 2. Jednostkami obslugiwanymi przez jednostke obstugujacy sa:
1) Ztobek Samorzadowy w Ozimku;
2) Przedszkole Publiczne Nr 1 w Ozimku;
3) Przedszkole Publiczne Nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi w Ozimku;
4) Przedszkole Publiczne Nr 3 w Dylakach;
5) Przedszkole Publiczne Nr 4 w Ozimku;
6) Przedszkole Publiczne Nr 5 w Krasiejowie;
7) Przedszkole Publiczne Nr 6 w Szczedrzyku;
8) Szkota Podstawowa w Antoniowie;
9) Publiczna Szkota Podstawowa w Dylakach;
10) Publiczna Szkota Podstawowa w Grodzcu;
11) Szkota Podstawowa w Krasiejowie;
12) Publiczna Szkota Podstawowa w Szczedrzyku;
13) Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 w Ozimku;
14) Szkota Podstawowa Nr 2 w Ozimku;
15) Gminny Zespot Szkot w Ozimku.

§ 3. 1. Jednostka obslugujaca w ramach wspolnej obstugi zapewnia jednostkom obstugiwanym realizacje
zadan glownego ksiggowego przez osobe spetniajaca wymogi, o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz wykonuje w catoSci obowigzki w zakresie rachunkowosci
i sprawozdawczosci  jednostek obstugiwanych 1iprowadzi obstuge finansowo-ksiggowa jednostek
obslugiwanych, o ktérej mowa w ust. 2.

2. Ustala si¢ nastepujacy zakres zadan jednostki obslugujacej wobec jednostek obstugiwanych:
1) w zakresie zadan finansowych :

a) prowadzenie rachunkowo$ci zgodnie z obowiazujacymi przepisami 1iprzyjetymi zasadami
rachunkowosci;

b) prowadzenie ksiagg rachunkowych;

c¢) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej;
d) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszy socjalnych;

e) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych;

f) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;
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g) pomoc techniczna dla dyrektoréw jednostek obstugiwanych w opracowywaniu projektow planow
finansowych oraz ich zmian;

h) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej rachunkéw bankowych dla jednostek obstlugiwanych;

i) organizowanie wyptat wynagrodzen iinnych naleznosci dla pracownikow io0sob zatrudnianych na
podstawie umow cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych zgodnie z dokumentacja dostarczong
przez dyrektorow tych jednostek;

j) rejestrowanie w ZUS nowo zatrudnionych pracownikow i wyrejestrowywanie po ustaniu stosunku pracy;
k) naliczanie sktadek ZUS od wynagrodzen;

1) sporzadzanie deklaracji miesiecznych do ZUS oraz w razie potrzeby korekt tych deklaracji;

m) sporzadzanie deklaracji podatkowych do urzeddéw skarbowych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami;
n) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

0) przygotowywanie danych jednostek obslugiwanych do sprawozdania o $redniorocznym wynagrodzeniu
nauczycieli.

2) w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjnej :
a) wspotpraca z obslugiwanymi jednostkami w zakresie tworzenia aktow prawa oraz umoéw i porozumien;
b) przygotowywanie danych do sprawozdan GUS;
¢) prowadzenie zadan w z zakresu stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy w obstugiwanych jednostkach;
d) obstuga prawna;

e) wspotpraca z obshugiwanymi jednostkami w zakresie przygotowywania wymaganych dokumentow,
wynikajacych z ustawy o zamoéwieniach publicznych.

§ 4. Obstuge kasowa jednostki obstugujacej i jednostek obstugiwanych prowadzi kasa Gminnego Zaktadu
Oswiaty w Ozimku.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Ozimka.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Ozimku

Krzysztof Kleszcz
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